填 表 说 明

一、审核所需材料

（一）夫妻双方的《结婚证》/《离婚证》，户主、本人及家庭成员的户口簿等。

（二）再婚的还需提供原离婚判决书、协议书或调解书等相关证明材料。
（三）孩子是2016年1月1日之前出生的，应提供《独生子女父母光荣证》，不能提供的，应由所在单位出具情况说明。孩子是2016年1月1日之后出生的，应出具《出生医学证明》。
以上材料，各级审核机构均要审原件，留一份复印件。

二、婚姻状况
填写初婚、再婚、离婚、复婚、丧偶等情形。

三、其他要求

（一）单位指定一名计划生育信息联络员具体负责审核材料报送工作。

（二）本人所提供的材料必须真实有效，不得弄虚作假。

（三）签署单位意见时，应由单位主要负责人签字。若审核对象为单位主要负责人，则由分管计划生育工作的副职签字。

（四）各级签署审核意见时，要注明“符合计划生育政策”、“违反计划生育政策已做处理”和“违反计划生育政策未做处理”等意见。

